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Empfangsmitarbeiter (m/w/d)

Vollzeit | Gelsenkirchen, Deutschland

Die KNAPP Smart Solutions GmbH entwickelt und produziert automatische Lagersysteme und Softwareldsungen
fur Apotheken, Industriekunden und den Einzelhandel. Seit 2000 plant, baut, installiert und Gbernimmt unser Team
den Service automatisierter Lagersysteme und Logistikkonzepte europaweit. KNAPP Smart Solutions ist ein
Tochterunternehmen der KNAPP AG mit Hauptsitz in Osterreich, welche mit rund 7.300 Mitarbeitern zu den
fuhrenden Systemanbietern im Bereich der Lagerlogistik und Lagerautomation zahit.

Wir sind offen fir Techniken, Menschen und Meinungen, um nachhaltige und visionare Lésungen zu entwickeln,
welche Menschen ihr Leben erleichtern. Dieser Weg stiftet Nutzen und bringt den wirtschaftlichen Erfolg in einer Art
und Weise, dass aus einem Job eine Berufung wird. Deshalb suchen wird Dich!

#yourmission

« Der Empfangsbereich liegt in deinem Verantwortungsbereich. Mit deiner gepflegten und offenen Ausstrahlung
schaffst du dabei immer einen positiven ersten Eindruck unseres Unternehmens.

* Du begriRt und betreust unsere Gaste, Kunden und Geschaftspartner vor Ort. Daher nimmst Du auch die
Vorbereitung von Meetings und Veranstaltungen in die Hand (Catering, Bewirtung, Ein- und Abdecken).

* Neben den allgemeinen Aufgaben, wie Terminkoordination, Bearbeitung von Postein- und Ausgangen, E-Mail-
Korrespondenz, gehort die Buchung und Organisation von Dienstreisen zu deinen taglichen Aufgaben.

#youareknapp

Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, eine abgeschlossene Hotelfach Ausbildung
oder Uber vergleichbare Kenntnisse.

* Du Uberzeugst mit deiner stilsicheren Personlichkeit mit sehr guten Umgangsformen. Dabei bringst du sehr
gute Deutsch- und wiinschenswerterweise gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift mit.
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» Du bist ein Organisationstalent und eine hohe Serviceorientierung zahlt zu deinen Starken.

« Eine gewissenhafte und sorgfaltige Arbeitsweise ist flr Dich selbstverstandlich, weiter hast du ein Auge firs
Detail.

#weareknapp

»  Work-Life-Balance: Wir unterstiitzen Dich bei der Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible
Arbeitszeitmodelle (Gleitzeit, Mobiles Arbeiten). Zudem bekommst Du bei uns 30 Urlaubstage, welche Du Dir
frei einteilen kannst.

» Flache Hierarchien: Wir setzen auf kurze Kommunikationswege, ein offenes Arbeitsumfeld mit flachen
Hierarchien. Wir bieten Dir umfangreiche Gestaltungsmadglichkeiten und eigenverantwortliches Arbeiten.

» Teamspirit: Wir arbeiten eng und motiviert an gemeinsamen Zielen und der starke Zusammenhalt unter den
Kollegen rundet unsere Arbeitsatmosphare ab.

» Standort im Ruhrgebiet: Unser Standort in Gelsenkirchen bietet Dir gratis Parkplatze sowie ein schénes
Umfeld am Rhein-Herne Kanal, wo Du Deine Pausen geniel3en kannst.

Werde ein Teil des Erfolgs von KNAPP Smart Solutions. Wir freuen uns auf Deine Unterlagen mit
Gehaltsvorstellung und méglicher Startzeit:

KNAPP Smart Solutions GmbH

Personalabteilung

Uferstr. 10

45881 Gelsenkirchen

kso.bewerbung@knapp.com
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