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Projektassistenz (m/w/d)
Vollzeit | Hart bei Graz, Österreich

#yourmission
 • Du überwachst operative und strategische Projektaufgaben sowie die Einhaltung von Prozessen und

unterstützt damit den Abteilungsleiter und das Projektteam
 • Terminplanung und -koordination ist ein wichtiger Bestandteil deines Aufgabengebietes
 • Du kontrollierst die Einhaltung von organisatorischen Vorgaben des Projektteams – die

Projektqualitätssicherung ist daher auch ein zentraler Tätigkeitsbestandteil
 • Du arbeitest eng mit lokalen und internationalen Teammitgliedern zusammen und bist somit erste/r

Ansprechpartner:in

#youareknapp
 • Du hast eine abgeschlossene Ausbildung im wirtschaftlichen Bereich (AHS, HAK, HTL, FH, UNI)
 • Du hast bereits ein Verständnis und erste Erfahrungen im Projektmanagement, in der Planung und

Dokumentation
 • Du hast sehr gute Kenntnisse in Word, Excel (Formeln), PowerPoint, Teams
 • Dein Arbeitsstil zeichnet sich durch Zuverlässigkeit und hohes Verantwortungsbewusstsein aus
 • Du bist ein Kommunikationstalent und arbeitest gerne in einem internationalen Umfeld zusammen
 • Du verfügst über hohe Einsatzbereitschaft, sehr viel Eigeninitiative und bist darüber hinaus sehr

lösungsorientiert
 • Du hast ausgezeichnete Deutsch- und Englischkenntnisse (in Wort und Schrift)

#weareknapp
Wir bieten dir einen sicheren und langfristigen Arbeitsplatz in einem Leitbetrieb der Steiermark. Darüber hinaus
bieten wir dir fachliche und persönliche Weiterbildungsprogramme sowie die Mitarbeit in einem motivierten Team, in
dem die Bereitschaft Verantwortung zu übernehmen und die Begeisterung für die Umsetzung von Ideen
willkommen sind. Diese Position wird mit zumindest brutto € 3.000,– (KV für Angestellte im Metallgewerbe, VWGr
III/i.1.u2.J.) entlohnt. Unsere Mitarbeiter:innen überzeugen durch ihre Persönlichkeit, ihr Talent und ihr
Engagement. Daher legen wir dein Bruttogehalt individuell mit dir fest. Eine Überzahlung des oben angegebenen
Gehalts ist in Abhängigkeit von deiner beruflichen Qualifikation und Erfahrung möglich.
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